Procedimento per la richiesta di certificazioni del casellario in forma massiva

Per la richiesta massiva di certificati al casellario sono necessari:

1) Procedura certificazione massive che ha lo scopo di produrre il file - in specifico formato - contenete i

nominativi di cui si richiedono i certificati, da inviare tramite pec al casellario
casellario.procura.pescara@giustiziacert.it

2) File contenete I’elenco dei nominativi da estrarre dalla procedura gestionale in uso presso I’ente ovvero
prodotto manualmente.

Fase 1 — Installazione della procedura Certificazioni Massive
Occorre preliminarmente scaricare il programma dal link
:https://www.giustizia.it/resources/cms/documents/nsc_massive applicazione 2.9.zip

Decomprimere ed installare seguendo la sequenza indicata:
1)

Programma di installazione di Certificazione Massiva

ﬁ Programma di installazione di Certificazione Massiva

@ Programma di installazione di Certificazione Massiva.
=

Impossibile installare i file di sistema o aggiornare i file condivisi se questi
s0no in uso. Prima di continuare, & consigliabile chiudere le eventuali
applicazioni in esecuzione.

Esdi
dallinstaliazione

'ﬂ Programma di installazione di Certificazione Massiva

Fare dic sul pulsante qui sotto per iniziare linstallazione.

Fare dic su questo pulsante per installare il software di Certificazione Massiva
nella directory di destinazione spedificata.

Directory:

C:\Program Files (x85)\MASSIVEY Cambia directory
Esdi dall'instalazione

Programma di installazione di Certificazione Massiva

Installazione di Certificazione Massiva completata.



https://www.giustizia.it/resources/cms/documents/nsc_massive_applicazione_2.9.zip

Una volta completata I'installazione, cercare tra i programmi Massive — Certificazioni Massive, ed eseguire.

Solo per la prima volta verranno chieste le seguenti informazioni:

# Modifica Dati Configurazione x
SIC MASSIVE - Applicazione per la richiesta dei certificati

Muodifica dei parametii di confiouragione iniziale

)Lﬁlmin |UFFIE\D ELETTORALE|

| JPpede Utfcia |COMUNE DI PESCARA&

Finalita

e

GODIMENTO DIRITTO ELETTORALE

\ A\

aKk | Annulls |

Una volta premuto il tasto ok, si accede alla schermata principale di Certificazioni Massive

J# Richiesta Certificati *

Configurazione 7

Tipo Uffizio |I_IFFIEIEI ELETTORALE
— Dati Richiesta

Tipo certificato CERTIFICATO ELETTORALE [art. 29 d.F.R. n. (0]

Finalita richiesta  |GODIMENTO DIRITTO ELETTORALE

MHurmnero protocollo | Lingua tedesca [

[rata protocollo | Tutti i carmpi zono obbligatari

— Dati Sogogett

Coghome * Mame * Sezzo | Codice Fizcale * CUI Paterrita

* Campi Obbligator, **0bbligatorio s& nata in ltalia

Inzerzci Soggetto Modifica Soggetto Elimina Soggetto Irmparta da file Cancella Tabella

9
Crea File Apri tModulo ‘E Ezci




Lo scopo principale del programma & produrre mediante il tasto Crea File, il file che va
allegato alla pec di richiesta delle certificazioni.

Questo programma puo produrre il certificato in due modalita:

1 - modalita importazione: In tale modalita attraverso il pulsante importa da file & possibile acquisire una lista
di nominativi estratti dal proprio applicativo ( al riguardo basta chiedere alla propria software house le
modalita di estrazione dello stesso).

2 - modalita caricamento manuale nella modalita manuale & possibile caricare persona per persona i dati nella
procedura mediante il pulsante Inserisci Soggetto ovvero modificare un soggetto gia inserito mediante il
pulsante Modifica Soggetto ed eventualmente eliminare un soggetto mediante il pulsante Elimina Soggetto.



ESEMPI

Caso 1 - Richiesta certificazioni massive utilizzando il file estratto dalla procedura gestionale in uso

a) Estrarre dalla propria procedura ( sentire la propria software house) il file contenete i nominativi di cui
si vogliono ottenere i certificati e collocarlo in una directory del proprio PC es. sul desktop.

Configurazione 7

Tipa Ufficio |LIFFIEIIII ELETTORALE
~ Dati Richiesta

Tipo certificato IEEFITIFII:.-'-‘-.TEI ELETTORALE (art. 23 d.P.R. n. 313/2002]

Firalita richiesta  |GODIM| 457 Apri File

Scegliers il file da impartare :

I = o [windows |

[
S Users

=3 roberta. toricella

Murnera protocollo I
[rata protocollo I

~ Diati Soggett

L1 _seconda fase controll

certficat per dinamica 2027, bt Ul Paternita

Cognome *

Tipa file : IDcu:umentu:u di besta [* ket ;I

QK A | Annulla |

/ \

Modififa Soggetto Elimina Soggetto Imparta da file Cancella Tabella

* Campi Obbligator, =<0 bbli

Inzerizci Soggetto

s
Crea File pri Modulo E E 2N

b) dalla schermata principale del programmia con il pulsante Importa da File si aprira la finestra dalla
quale selezipbnare il file estratto dal proprjo applicativo in uso. Nel caso specifico il file prodotto dalla
procedura g stato denominato “certificatiper dinamica 2021.txt". sara sufficiente evidenziare il file e

cliccare sul pulsante OK.



Configurazione

Tipo Ufficia |L|FFICID ELETTORALE
i Dati Richiesta

Tipo certificato |EEFETIFIE.-’-\TD ELETTORALE [art. 23 d.P.R. n. 313/2002) j

Finalita richiesta GODIMENTO DIRITTO ELETTORALE

J# Directory di destinazione

Mumera pratocallo |'|'| Scegliers la directony di destinazione per i file :
[
Data protocollo | 08/071/2021 S Users
. S roberto.tomicella
Dati Soggetti R | _:=econda faze cantrall 3 |
B . [ aaaaa - =
OIS | Nome_ v (21 attivazione portale maggiok at_elLtaJ
JBiC. .0 At A (L] estrazione presubento g~
T4|C™7 0TI Al IE - icaci g R
nec_massive_applicazione_2.9 ]
15|07 SE. MUK [;—I - PP - L'T"|SE"J
L] . F&m™J AN 70 -
=1 d
TFER IR BT | S e Mwindows | ==
18| FIL" oL e 4 LE
19| FRar ™" __. . 105 Ak "&R Ok, ‘ Annlla | ool
NlEAYF Sl 14MF hd
4 »
* Campi Obbligatari, **0bbligatorio se nata in Italia
Inzernsci Soggetto Modifica Soggetto Elimina #0ggetto Importa da file Cancella Tabella
Crea File / pri todulo D;: Esci
hl

Una volta completata I'importazione dati, non resta che premere il pulsante Crea File e dalla finestra di
selezione individuare la directory dov¢ salvare il file [questo sara il file da inviare per pec al casellario
casellario.procura.pescara@giustiziacert.it .] infine premere il tasto ok

Non resta che inviare la PEC al casellario casellario.procura.pescara@giustiziacert.it allegando il file appena
salvato



mailto:casellario.procura.pescara@giustiziacert.it

Caso 2 - Richiesta certificazioni massive utilizzando il metodo manuale.

Configurazione 7

Tipo Ufficia [UFFICIO ELETTORALE | & Insefimento Soggetto | X
~ Dati Richiesta Cogrome * ||
Tipo certificato IEEFITIFIE.&TEI ELETTORA A
Mome I
Finalita richiesta GODIMEMTO DIRITTO EL Sesso * (e i F
Codice Fiscale = I
Cul I
Murmero protocollo |'|'|
Paternita I
Dataprotocalls  |D8/01/2021
Drata di prazcita I
~ Dati Soggstti Comye lialiano di | 1 |
Cognorme *
une Straniero di I
azione di nascita * || TALIA x| |zoo0
Inzenisci Cancella | annulla |
* Camnpi Dbbligaton , ** ONbligatorio s& nata in ltalia
* Campi Obtligataor, **0bbligatario 2 nafo in 1ta0E
Inzenizci Soggetto M odififa Soggetto Elimina Soggetto Importa da file Cancella Tabella |
/
. . T, )
Crea File Apri Modula % Ezci

Bisognera g¢aricare persona pef persona nel programma premendo | pulsante Inserisci Soggetto e compilando

la scheda soggetto mediante il pulsante inserisci



Una volta terminato il caricamento delle persone si prosegue come nel caso 1)

Configurazione

Tipo Ufficia |L|FFICID ELETTORALE
i Dati Richiesta

Tipo certificato |EEFETIFIC.-’-\TD ELETTORALE [art. 29 d.P.R. n. 313/2002) j

Finalita richiesta GODIMENTO DIRITTO ELETTORALE

J# Directory di destinazione

Mumerno protocollo |'|'| Scegliers la directony di destinazione per i file : |
o
Data protocallo | 08/071/2021 S Users
S roberto.tomicella i
[rahi Soggetti : - g — |
B . & =aaaa - =
ST | Nome_ — |2 attivazione portale maggiok at_elI_|
JBiC. .0 At A (L] estrazione presubento g~
14|C7 40O F. ATI AlCIE - I M AR
nec_massive_applicazione_2.9 ]
15|07 SE. TV TR [;—I - PP — L'T'|SE"J
TB|T vt F&m™J A 70 -
=1 d
T7ER IR BT | S e Mwindows | ==
18| FIL" oL e b LE
19| FRaM ™" __. . 105 Ak "AR Ok ‘ Annlla | .l
NlEAYF Sl 14MF hd
4 3
* Campi Obbligatari, **0bbligatonio se nata in Italia
Inzernsci Soggetto Modifica Soggetto Elimina #0ggetto Importa da file Cancella Tabella
Crea File / pri M odulo D?: Esci
hl

Una volta completata I'importazione dati, non resta che premere il pulsante Crea File e dalla finestra di
selezione individuare la directory dov¢/salvare il file [questo sara il file da inviare per pec al casellario
casellario.procura.pescara@giustiziacert.it .] infine premere il tasto ok

Non resta che inviare la PEC al casellario casellario.procura.pescara@giustiziacert.it allegando il file appena
salvato



mailto:casellario.procura.pescara@giustiziacert.it

